
Flowchart แสดงขั้นตอนการชดใช้เงินยืมทดรองจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ผู้ยืมเงินชดใช้เงินยืมทดรองจ่าย ส่งเอกสารหลักฐานการ
จ่ายเงิน บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่ายเงินตามหมวด
รายจ่าย พร้อมลงลายมือชื่อรับรองจ่ายเงินทดรองแล้ว
พร้อมทั้งแนบสำเนาสัญญายืมเงิน สลักหลังการชดใช้            

เงินยืม และคืนเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) 

ผู้ยืมเงินส่งเอกสารขออนุมัติเบิกจ่ายเงินตาม
หมวดรายจ่ายที่หน่วยสารบรรณและธุรการ 

บัญชี ตรวจสอบยอดเงินยืมทดรองจ่าย              
ค้างชำระพร้อมตัดยอดหนี้ค้างชำระ 

การเงิน ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารการเบิกจ่ายเงิน กรณีถ้ามีเงินเหลือ
จ่าย การเงิน ออกใบเสร็จรับเงิน มช.17 
เป็นหลักฐานการรับเงินให้กับผู้ยืมเงิน 

การเงิน เสนอเรื่องขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 

ผู้มีอำนาจอนุมัติ ลงนาม
อนุมัติในหนังสือขอ
อนุมัติเบิกจ่ายเงิน 


