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ส่งเอกสารการขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน                               
ที่หน่วยสารบรรณและธุรการ  
ลงทะเบียนหนังสือรับเอกสาร 

บัญชี รับเอกสาร ตรวจสอบ  
และกันเงินงบประมาณ 

การเงิน ตรวจสอบเอกสาร รายการ
ครบถ้วน พิมพ์เช็คสั่งจ่าย                                     
และเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 

ผู้มีอำนาจอนุมัติ                          
ลงนามอนุมัติในเอกสารการ

เบิกจ่ายเงิน 

การเงิน ติดต่อผู้ขอเบิก ได้แก่ หัวหน้าโครงการ
บริษัท,ห้างร้าน,ร้านค้า ให้มารับเช็ค 

พร้อมจ่ายเช็คให้แก่ผู้รับเงิน 

ผู้ขอเบิก ได้แก่ หัวหน้าโครงการ
บริษัท,ห้างร้าน,ร้านค้า 

รับเช็คท่ีการเงิน 

ผู้ขอเบิก ทำหนังสือขออนุมัติเบิก
จ่ายเงินค่าวัสดุและค่าจ้างเหมา/ค่า
ใช้สอย/ค่าสาธารณูปโภค พร้อม

แนบเอกสาร หลักฐานการจ่ายเงิน
ตามหมวดรายจ่าย            


