
 
 
 
 
 
 

แนวทางการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าที่ 
เรื่อง ขอมอบอำนาจดำเนินโครงการและบริการวชิาการ 

สถาบันวิจัยพหุศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

 

 
 
 



แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
เรื่อง “ขอมอบอำนาจดำเนินโครงการวิจัยและบริการวิชาการ” 

สถาบันวิจัยพหุศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
* หมายเหตุ : ไม่มีกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการทำงาน เอกสารอ้างอิง 
   

หน่วยวิจัยฯ ทำบันทึกขอมอบอำนาจ (1) บันทึกนำส่ง 
(2) Vat form 

  
คืน แก้ไข /  
ขอเอกสารเพิ่มเตมิ 

ช่องทางการส่งเอกสาร 
1. E-Document 
2. เอกสารฉบับจริง 
3. E-mail สถาบันฯ 

เจ้าหน้าที่วิจัยฯ ตรวจสอบเอกสาร 
และบันทึกขอมอบอำนาจ 

 

   
   

 
 

เจ้าหน้าที่วิจัยฯ 

 
 

ทำบันทึกนำส่งไปยัง สบว. 
(ผ่านระบบ E-Document) 

 
                                   

 
 
(3) บันทึกนำส่งจากสถาบันฯ 
(4) คำสั่งมอบอำนาจ 
เอกสาร (1) และ (2) 

                                   เสนอผู้บริหารลงนาม  
   

เจ้าหน้าที่วิจัยฯ บันทึกข้อมูลโครงการ 
ในระบบ Smart MDRI 

 

   
   
   

เจ้าหน้าที่วิจัยฯ ติดตามคำสั่งขอมอบอำนาจ 
(ระยะเวลาดำเนินการ 2-3 สัปดาห์) 

 

   
   
   

เจ้าหน้าที่ สบว. ส่งบันทึกคำสั่งขอมอบอำนาจ 
กลับมายังสถาบันฯ 

(5) คำสั่งมอบอำนาจฉบับ
อธิการบดีลงนามแล้ว 
(6) สำเนาบัตรประชาชน
อธิการบด ี

   
เจ้าหน้าที่วิจัยฯ 

 
 
 

เจ้าหน้าที่วิจัยฯ 

ส่งเอกสารคำสั่งมอบอำนาจให้หนว่ยวิจัยฯ 
 
 
 

จัดเก็บเอกสารคำสั่งขอมอบอำนาจ 
ในระบบ Smart MDRI  

และแฟ้มจดัเก็บข้อมลูอิเล็กทรอนิกส ์

เอกสาร (5) และ (6) 
 
 
 
เอกสาร (5) และ (6) 


