
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

แนวทางการปฏิบตั ิงานของเจ้าหน้าที่ (Work flow)
ชื่องาน ขอมอบอำนาจดำเนินโครงการวิจัยและ
     บริการวิชาการ
 สถาบันวิจัยพหุศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่



 
  

 
 

 

 
*กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: 1) ระเบียบมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ ว่าด้วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัย พ.ศ. 2544  
                                     2) ระเบยีบมหาวทิยาลัยเชียงใหม ่ว่าดว้ยการให้บริการและการจัดเก็บค่าบริการทางวิชาการ พ.ศ.2557 
 

ผู้รับผิดชอบ วิธีการขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารอ้างอิง 
   

หัวหน้าโครงการ ทำบันทึกขอมอบอำนาจ 
(ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน) 

(1) บันทึกนำส่ง 
(2) Vat form 

 
 
 
 

หน่วยบรหิารงานวจิัยฯ 

 
คืน แก้ไข /  
ขอเอกสารเพิ่มเติม 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
และบันทึกขอมอบอำนาจ 

                     (ระยะเวลาดำเนินการ 10 นาที) 

ช่องทางการส่งเอกสาร 
1. E-Document 
2. เอกสารฉบับจริง 
3. E-mail สถาบันฯ 

   
   
   

หน่วยบรหิารงานวจิัยฯ                        ทำบันทึกนำส่งไปยัง สบว. 
  (ผ่านระบบ E-Document) 
  (ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน) 

 
                                      เสนอผูบ้ริหารลงนาม 

(3) บันทึกนำส่งจากสถาบันฯ 
(4) คำสั่งมอบอำนาจ 
เอกสาร (1) และ (2) 

   
หน่วยบรหิารงานวจิัยฯ บันทึกข้อมูลโครงการ 

ในระบบ Smart MDRI 
(ระยะเวลาดำเนินการ 30 นาที) 

 
 
 
 

   
   

หน่วยบรหิารงานวจิัยฯ  ติดตามคำสั่งขอมอบอำนาจ 
(ระยะเวลาดำเนินการ 2-3 สัปดาห์) 

 

   
   
 

สบว. 
 

ส่งบันทึกคำสั่งขอมอบอำนาจ 
กลับมายังสถาบันฯ 

(ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน) 
 

(5) คำสั่งมอบอำนาจฉบับอธกิารบด ี
     ลงนามแลว้ 
(6) สำเนาบัตรประชาชนอธิการบด ี

   
 

หน่วยบรหิารงานวจิัยฯ 
 
 
 

หน่วยบรหิารงานวจิัยฯ 

 
ส่งเอกสารคำสั่งมอบอำนาจให้หน่วยวจิยัฯ 

(ระยะเวลาดำเนินการ 10 นาที) 
 
 
 

จัดเก็บเอกสารคำสั่งขอมอบอำนาจ 
ในระบบ Smart MDRI  

และแฟ้มจัดเกบ็ข้อมูลอิเล็กทรอนกิส ์
(ระยะเวลาดำเนินการ 30 นาที) 

 

 
เอกสาร (5) และ (6) 
 
 
 
 
เอกสาร (5) และ (6) 

แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ชื่องาน  ขอมอบอำนาจดำเนินโครงการวิจัยและบริการวิชาการ

สถาบันวิจัยพหุศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน


